
四川传媒学院调(停)课申请表

[bookmark: _GoBack]                  学年第     学期                     年   月   日
	教师姓名
	
	课程名称
	

	教学班号
	
	年级·专业·班级
	

	教师所在单位
	

	调整原因
(附相关证明材料)
	原因分类：生病         进修       出差        开会      







多媒体问题      教室容量问题       其他                             
具体原因：                                                                    

	调整类型
	调课              停课            补课          其他                         

	拟调整内容：
教 师

时 间

地 点

	调    整    前
	调    整    后

	
	教师：                            
时间：第    周 星期___第__-__节
                 星期    第__-__节
授课地点：                        
	教师：                            
时间：第    周 星期___第__-__节
                 星期    第__-__节
授课地点：                        

	专  业
(教研室)
审查意见
	



专业(教研室)主任签字：                         年    月    日

	教学单位
分管领导
审批意见
	



教学单位分管领导签字：                         年    月    日

	备  注
	




说明：
1.本表须经教务处审核批准后方可执行；
2.分管领导签批后，由教师通过教学综合信息服务平台提出申请，并将此表的电子版作为附件提交；
3.时间以校历中教学周为准，授课地点应具体，除备注栏外，其它栏目必须准确填写；
4.本表原件请交开课院(系、部)存档。
